[image: image1.emf]
ВЕСТНИК
Турковского муниципального района

№ 43                                                                                           от 03 марта 2014 года                        
Учредитель: Собрание депутатов Турковского муниципального района
СОДЕРЖАНИЕ


Постановление администрации Турковского муниципального района от 27 февраля  2014 года № 66 О внесении изменений и дополнений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных справок, выписок, копий документов»  муниципальным учреждением «Турковский архив»


Постановление администрации Турковского муниципального района от 27 февраля  2014 года № 67 О внесении изменений и дополнений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»


Постановление администрации Турковского муниципального района от 27 февраля  2014 года № 68 О внесении изменений и дополнений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Турковского муниципального района»


Постановление администрации Турковского муниципального района от 27 февраля  2014 года № 69 О внесении изменений и дополнений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов земельным участкам»


Постановление администрации Турковского муниципального района от 27 февраля  2014 года № 70 Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений»


Постановление администрации Турковского муниципального района от 27 февраля  2014 года № 71 Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ТУРКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 От 27.02.2014 г.   № 66

О внесении изменений и дополнений в 

административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача архивных          

справок, выписок, копий документов»  

муниципальным учреждением «Турковский архив»

В соответствии с Федеральным законом от 28 июля 2012 года № 133 – ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна», Уставом Турковского муниципального района администрация Турковского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных справок, выписок, копий документов»  муниципальным учреждением «Турковский архив», утвержденный постановлением администрации Турковского муниципального района от 12 июня 2012 года № 311 «Об  утверждении административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача архивных          справок, выписок, копий документов»  муниципальным учреждением «Турковский архив», следующие изменения и дополнения:

- пункт 2.6 дополнить абзацем 10 следующего содержания:

«Подача документов осуществляется лично (представителем заявителя), также в электронном виде на почтовый адрес Arhiv-Turki@ yandex.ru, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", а также c использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru, /http://64.gosuslugi.ru/)»;

- пункт 2.10 изложить в новой редакции:

«2.10 Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: отсутствуют.»

- пункт 2.12 изложить в новой редакции:

«2.12. Муниципальная услуга, оказываемая гражданам Органом, осуществляются на платной и бесплатной основе. В соответствии с Федеральным законом  от 22.10.2004г. №  125 – ФЗ «Об архивном деле в Российской федерации» и  правовыми актами администрации Турковского муниципального района, не взимается плата за запросы социально-правового характера, предусматривающие пенсионное обеспечение граждан. Остальные запросы исполняются на платной основе в соответствии с тарифами на услуги, предоставляемые Органом.
 - в пункте 2.13 цифры «30» заменить цифрами «15»;

- пункт 2.16 изложить в новой редакции:

«2.15 Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Количество взаимодействий заявителя со специалистами Органа: 2-4 раза.

Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует со специалистами Органа в следующих случаях:

А) в процессе консультирования  максимальная продолжительность 15 минут

Б) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – 10 минут

В) в случае повторного представления документов после устраненных недостатков и препятствий для предоставления муниципальной услуги, выявленных при первичной подаче документов – 10 минут

Г) при получении уведомления о предоставлении  (отказе в предоставлении) муниципальной услуги – 10 минут

Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги  по телефону, по электронной почте»;

- Раздел 5 изложить в новой редакции согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене «Вестник Турковского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Турковского муниципального района в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации

муниципального района                                                      Д.В.Кудряшов

Приложение

к постановлению администрации муниципального района

от 27.02.2014 г.  № 66 

«5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Информация для заявителей об их праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать решения, действия (бездействие) администрации, его должностных лиц во внесудебном или судебном порядке.

5.2. Решения, действия (бездействие) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока, установленного пунктом 2.8.1 настоящего административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления рассмотрения жалобы и случаев,

в которых ответ на жалобу не дается

5.4. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не установлено.

5.5. Орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя или его законного представителя с требованием о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя администрацией, его должностным лицом, муниципальным служащим при предоставлении ими муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, должности должностного лица Органа, специалиста Органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, должностного лица либо специалиста Органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Органа, руководителя Органа, должностного лица либо специалиста Органа.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения

жалобы (претензии)

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8.1 Письменные обращения заявителей (далее – письменное обращение) направляются непосредственно в Орган и подлежат обязательной регистрации в течение трех календарных дней с момента поступления.

5.8.2 В письменном обращении указываются:

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) в случае обращения физического лица;

полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического лица);

наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, в обращении указывается адрес электронной почты. В случае отсутствия в тексте обращения адреса электронной почты ответ в электронной форме направляется по адресу, с которого было отправлено обращение;

предмет обращения;

личная подпись заявителя (кроме случаев направления обращения в форме электронного документа);

дата составления обращения.

В подтверждение своих доводов заявитель по своему желанию к обращению прилагает  документы и материалы в электронной форме либо направляет указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.8.3 Ответ на письменное обращение подписывается руководителем Отдела или иным уполномоченным лицом, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. 

5.8.4Для работы с обращениями, поступившими по электронной почте, назначается ответственный специалист, который не менее одного раза в день проверяет наличие обращений. При получении обращения специалист направляет на электронный адрес отправителя уведомление о получении обращения.

Ответы на письменные обращения должны даваться в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

номер телефона исполнителя.

Письменное или электронное обращение рассматривается и направляется ответ в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Предоставление информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, осуществляется в соответствии с требованиями настоящего административного регламента.

Органы и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба (претензия)

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.9. Жалоба подается в Орган на имя руководителя в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.10. Прием жалоб в письменной форме осуществляется по адресу, предусмотренному пунктом 1.3. настоящего административного регламента.

Прием жалоб осуществляется в соответствии с режимом работы Органа, предусмотренным пунктом 1.3. настоящего административного регламента. Время приема жалобы специалистом Органа не должно превышать 15 минут.
5.11. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.12. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.13. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а)сайта администрации turki.sarmo.ru, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) электронной почты по адресу: Arhiv-Turki@ yandex.ru;

в) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)/ регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.rU/http://64.gosuslugi.ru/).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.13. настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.14. Жалоба, поступившая в Орган, подлежит рассмотрению руководителем, а в период его отсутствия лицом, его замещающим.

5.16. В случае если в Орган подана жалоба, принятие решения по которой не входит в компетенцию Органа, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации такой жалобы Орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.17. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в Орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и лицензирующим органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в лицензирующем органе.

Положения настоящего пункта административного регламента применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между Администрацией и многофункциональным центром, подлежащего заключению Администрацией в обязательном порядке в случае создания на территории Турковского муниципального района Саратовской области представительства многофункционального центра, уполномоченного на прием жалоб на решения, действия (бездействие) органов исполнительной власти района, их должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих государственные и муниципальные услуги.

5.18. Орган обеспечивает:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Органа, его должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб, при условии создания на территории района представительства таких многофункциональных центров;

д) формирование отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

Сроки рассмотрения жалобы

5.20. Жалоба, поступившая в Орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению руководителем Органа (или лицом его замещающим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления Органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.21. По результатам рассмотрения жалобы Орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого в результате предоставления муниципальной услуги решения, исправления допущенных лицензирующим органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Кроме того, не подлежит удовлетворению жалоба, в ходе рассмотрения которой нарушения законодательства в действиях (бездействии) администрации, должностных лиц, муниципального служащего, а также несоответствия законодательству принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги не установлены.

Решение об удовлетворении жалобы (отказе в удовлетворении жалобы) оформляется распоряжением Органа.

При удовлетворении жалобы Орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.22. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, предусмотренного пунктом 5.21 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется ответ по результатам рассмотрения жалобы.

5.23. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.24. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается руководителем Органа (лицом его замещающим).

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ТУРКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 От 27.02.2014 г.  № 67

О внесении изменений и дополнений 

в административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков 

для индивидуального жилищного строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 28 июля 2012 года № 133 – ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна», Уставом Турковского муниципального района администрация Турковского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального  жилищного строительства», утвержденный постановлением администрации Турковского муниципального района от 09 июня 2012 года № 314, следующие изменения и дополнения:

- в пункте 1.1 слова «отдел по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Турковского муниципального района» заменить словами «отдел имущества и муниципальных услуг администрации Турковского муниципального района»;

- по тексту слова «ул. Советская, 39, 1 этаж», заменить словами «ул. Советская, дом 26»;

- в подпункте б пункта 1.3 слова «Справочные телефоны Отдела: 8(84543)2-15-89» заменить словами «Справочные телефоны Отдела: 8(84543)2-21-11»;

- подпункт 3.2.1. пункта 3.2 дополнить абзацем 2 следующего содержания:

«Подача документов может осуществляться в электронном виде на почтовый адрес orgturki@yandex.ru, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", кроме единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru, /http://64.gosuslugi.ru/).»

- Раздел V изложить в новой редакции согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене «Вестник Турковского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Турковского муниципального района в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации

муниципального района                                             Д.В.Кудряшов

Приложение

к постановлению администрации муниципального района

от 27.02.2014 г.  №  67

«V. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Информация для заявителей об их праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать решения, действия (бездействие) администрации, его должностных лиц во внесудебном или судебном порядке.

5.2. Решения, действия (бездействие) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную  услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение сроков, установленных настоящим административным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления рассмотрения жалобы и случаев,

в которых ответ на жалобу не дается

5.4. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не установлено.

5.5. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя или его законного представителя с требованием о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя администрацией, его должностным лицом, муниципальным служащим при предоставлении ими муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, должности должностного лица администрации, специалиста администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо специалиста администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, главы администрации муниципального района, должностного лица либо специалиста администрации.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения

жалобы (претензии)

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Предоставление информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, осуществляется в соответствии с требованиями настоящего административного регламента.

Органы и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба (претензия)

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.9. Жалоба подается в администрацию на имя главы администрации муниципального района в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.10. Прием жалоб в письменной форме осуществляется по адресу, предусмотренному пунктом 1.3. настоящего административного регламента.

Прием жалоб осуществляется в соответствии с режимом работы администрации, предусмотренным пунктом 1.3. настоящего административного регламента. Время приема жалобы специалистом администрации  не должно превышать 15 минут.
5.11. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.12. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.13. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) сайта администрации turki.sarmo.ru, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) электронной почты по адресу: (gkhturki@gmail.com);

в) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)/ регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.rU/http://64.gosuslugi.ru/).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.12. настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.14. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению главой администрации муниципального района, а в период его отсутствия лицом, его замещающим.

5.16. В случае если в администрацию подана жалоба, принятие решения по которой не входит в компетенцию администрации, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации такой жалобы администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.17. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении МФЦ обеспечивает ее передачу в администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации.

Положения настоящего пункта административного регламента применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между администрацией и МФЦ, подлежащего заключению администрацией в обязательном порядке в случае создания на территории Турковского муниципального района Саратовской области представительства МФЦ, уполномоченного на прием жалоб на решения, действия (бездействие) органов местного самоуправления муниципального района, их должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих государственные и муниципальные  услуги.

5.18. Администрация обеспечивает:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб, при условии создания на территории района представительства таких МФЦ;

д) формирование отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

Сроки рассмотрения жалобы

5.20. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению главой администрации муниципального района (или лицом его замещающим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.21. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого в результате предоставления муниципальной услуги решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Кроме того, не подлежит удовлетворению жалоба, в ходе рассмотрения которой нарушения законодательства в действиях (бездействии) администрации, должностных лиц, муниципального служащего, а также несоответствия законодательству принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги не установлены.

Решение об удовлетворении жалобы (отказе в удовлетворении жалобы) оформляется распоряжением администрации.

При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.22. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, предусмотренного пунктом 5.21 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется ответ по результатам рассмотрения жалобы.

5.23. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата  муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.24. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации муниципального района (лицом его замещающим).

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры».

АДМИНИСТРАЦИЯ

ТУРКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 От 27.02.2014 г.  №  68

О внесении изменений и дополнений 

в административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на право организации 

розничного рынка на территории 

Турковского муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом от 28 июля 2012 года № 133 – ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна», Уставом Турковского муниципального района администрация Турковского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Турковского муниципального района», утвержденный постановлением администрации Турковского муниципального района от 03 июня 2013 года № 267,   следующие изменения и дополнения:

- пункт 2.2 изложить в новой редакции:

«2.2 Орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация Турковского муниципального района.

Структурное подразделение администрации Турковского муниципального района, ответственное за предоставление муниципальной услуги - отдел экономики и муниципального заказа администрации Турковского муниципального района (далее – Отдел). Место нахождения отдела: Саратовская область, р.п. Турки, ул. Советская, д.26. Отдел осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком: понедельник-пятница с 08.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00), суббота-воскресенье – выходные дни. Справочный телефон, факс Отдела: 8(84543) 2-23-49, факс 8(84543) 2-27-38.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;

- Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

Иными органами и организациями, имеющими сведения для предоставления данной муниципальной услуги.

Запрос в течение одного дня формируется специалистом администрации и направляется:
- в Федеральную службы государственной регистрации, кадастра и картографии для получения Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах граждан и (или) членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества, либо уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- в Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» для получения кадастрового план территорий; кадастрового паспорта;

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения на организацию розничного рынка от имени администрации Турковского муниципального района принимает глава администрации Турковского муниципального района.»

- в пункте 2.10 цифры «20» заменить цифрами «15»

       - пункт 3.2 дополнить абзацем 5 следующего содержания:

« - подача документов осуществляется лично (представителем заявителя), в электронном виде на почтовый адрес orgturki@yandex.ru, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", а также с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru, /http://64.gosuslugi.ru/).», 

абзацы 5, 6 считать соответственно абзацами 6, 7.

- Раздел 5 изложить в новой редакции согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене «Вестник Турковского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Турковского муниципального района в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации

муниципального района                                                       Д. В. Кудряшов

Приложение

к постановлению администрации муниципального района

от 27.02.2014 г.  №  68 
«5. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Информация для заявителей об их праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать решения, действия (бездействие) администрации, его должностных лиц во внесудебном или судебном порядке.

5.2. Решения, действия (бездействие) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную  услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение сроков, установленных настоящим административным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления рассмотрения жалобы и случаев,

в которых ответ на жалобу не дается

5.4. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не установлено.

5.5. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя или его законного представителя с требованием о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя администрацией, его должностным лицом, муниципальным служащим при предоставлении ими муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, должности должностного лица администрации, специалиста администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо специалиста администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, главы администрации муниципального района, должностного лица либо специалиста администрации.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения

жалобы (претензии)

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Предоставление информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, осуществляется в соответствии с требованиями настоящего административного регламента.

Органы и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба (претензия)

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.9. Жалоба подается в администрацию на имя главы администрации муниципального района в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.10. Прием жалоб в письменной форме осуществляется по адресу, предусмотренному пунктом 1.3. настоящего административного регламента.

Прием жалоб осуществляется в соответствии с режимом работы администрации, предусмотренным пунктом 1.3. настоящего административного регламента. Время приема жалобы специалистом администрации  не должно превышать 15 минут.
5.11. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.12. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.13. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) сайта администрации turki.sarmo.ru, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) электронной почты по адресу: (gkhturki@gmail.com);

в) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)/ регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.rU/http://64.gosuslugi.ru/).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.12. настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.14. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению главой администрации муниципального района, а в период его отсутствия лицом, его замещающим.

5.16. В случае если в администрацию подана жалоба, принятие решения по которой не входит в компетенцию администрации, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации такой жалобы администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.17. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении МФЦ обеспечивает ее передачу в администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации.

Положения настоящего пункта административного регламента применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между администрацией и МФЦ, подлежащего заключению администрацией в обязательном порядке в случае создания на территории Турковского муниципального района Саратовской области представительства МФЦ, уполномоченного на прием жалоб на решения, действия (бездействие) органов местного самоуправления муниципального района, их должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих государственные и муниципальные  услуги.

5.18. Администрация обеспечивает:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб, при условии создания на территории района представительства таких МФЦ;

д) формирование отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

Сроки рассмотрения жалобы

5.20. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению главой администрации муниципального района (или лицом его замещающим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.21. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого в результате предоставления муниципальной услуги решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Кроме того, не подлежит удовлетворению жалоба, в ходе рассмотрения которой нарушения законодательства в действиях (бездействии) администрации, должностных лиц, муниципального служащего, а также несоответствия законодательству принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги не установлены.

Решение об удовлетворении жалобы (отказе в удовлетворении жалобы) оформляется распоряжением администрации.

При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.22. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, предусмотренного пунктом 5.21 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется ответ по результатам рассмотрения жалобы.

5.23. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата  муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.24. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации муниципального района (лицом его замещающим).

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры».

АДМИНИСТРАЦИЯ

ТУРКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 От 27.02.2014 г.  № 69

О внесении изменений и дополнений 

в административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Присвоение адресов земельным участкам»

В соответствии с Уставом Турковского муниципального района администрация Турковского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов земельным участкам», утвержденный постановлением администрации Турковского муниципального района от 09 июня 2012 года № 319, следующие изменения и дополнения:

- в пункте 1.1 слова «отдел по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Турковского муниципального района» в  соответствующем падеже заменить словами «отдел имущества и муниципальных услуг администрации Турковского муниципального района» в соответствующем падеже;

- по тексту слова «ул. Советская, 39, 1 этаж», заменить словами «ул. Советская, дом 26»;

- в подпункте б пункта 1.3 слова «Справочные телефоны Отдела: 8(84543)2-15-89» заменить словами «Справочные телефоны Отдела: 8(84543)2-21-11»;

- в пункте 2.6:

а)  абзац 6 подпункта 2 исключить;

б) дополнить подпунктом 5 следующего содержания: 

« 5. Земельного участка находящегося на праве собственности, аренде, постоянного (бессрочного) пользования и другом праве: 

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

· копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

· Кадастровый паспорт земельного участка;

· копия документов, подтверждающих права на земельный участок (государственный акт, свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор купли-продажи, договор аренды, договор мены, договор дарения – если имеются) или схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (если имеется)»;

- подпункт 2 пункта 2.15 исключить, подпункты 3, 4 считать соответственно подпунктами 2, 3;

- подпункт 3.2.1 пункта 3.2 дополнить абзацем 2 следующего содержания:

«Подача документов может осуществляться в электронном виде на почтовый адрес orgturki@yandex.ru, а также с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru, /http://64.gosuslugi.ru/).»;

- Раздел V изложить в новой редакции согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене «Вестник Турковского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Турковского муниципального района в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации

муниципального района                                                      Д.В.Кудряшов

                                                                    Приложение к постановлению                        

                                                                    администрации  муниципального  

                                                                    района от 27.02.2014 г. №  69  

«V. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Информация для заявителей об их праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать решения, действия (бездействие) администрации, его должностных лиц во внесудебном или судебном порядке.

5.2. Решения, действия (бездействие) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную  услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение сроков, установленных настоящим административным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления рассмотрения жалобы и случаев,

в которых ответ на жалобу не дается

5.4. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не установлено.

5.5. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя или его законного представителя с требованием о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя администрацией, его должностным лицом, муниципальным служащим при предоставлении ими муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, должности должностного лица администрации, специалиста администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо специалиста администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, главы администрации муниципального района, должностного лица либо специалиста администрации.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения

жалобы (претензии)

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Предоставление информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, осуществляется в соответствии с требованиями настоящего административного регламента.

Органы и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба (претензия)

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.9. Жалоба подается в администрацию на имя главы администрации муниципального района в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.10. Прием жалоб в письменной форме осуществляется по адресу, предусмотренному пунктом 1.3. настоящего административного регламента.

Прием жалоб осуществляется в соответствии с режимом работы администрации, предусмотренным пунктом 1.3. настоящего административного регламента. Время приема жалобы специалистом администрации  не должно превышать 15 минут.
5.11. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.12. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.13. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) сайта администрации turki.sarmo.ru, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) электронной почты по адресу: (gkhturki@gmail.com);

в) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)/ регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.rU/http://64.gosuslugi.ru/).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.12. настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.14. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению главой администрации муниципального района, а в период его отсутствия лицом, его замещающим.

5.16. В случае если в администрацию подана жалоба, принятие решения по которой не входит в компетенцию администрации, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации такой жалобы администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.17. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении МФЦ обеспечивает ее передачу в администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации.

Положения настоящего пункта административного регламента применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между администрацией и МФЦ, подлежащего заключению администрацией в обязательном порядке в случае создания на территории Турковского муниципального района Саратовской области представительства МФЦ, уполномоченного на прием жалоб на решения, действия (бездействие) органов местного самоуправления муниципального района, их должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих государственные и муниципальные  услуги.

5.18. Администрация обеспечивает:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб, при условии создания на территории района представительства таких МФЦ;

д) формирование отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

Сроки рассмотрения жалобы

5.20. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению главой администрации муниципального района (или лицом его замещающим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.21. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого в результате предоставления муниципальной услуги решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Кроме того, не подлежит удовлетворению жалоба, в ходе рассмотрения которой нарушения законодательства в действиях (бездействии) администрации, должностных лиц, муниципального служащего, а также несоответствия законодательству принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги не установлены.

Решение об удовлетворении жалобы (отказе в удовлетворении жалобы) оформляется распоряжением администрации.

При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.22. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, предусмотренного пунктом 5.21 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется ответ по результатам рассмотрения жалобы.

5.23. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата  муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.24. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации муниципального района (лицом его замещающим).

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры».

АДМИНИСТРАЦИЯ

  ТУРКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27.02.2014 г.  №  70  

Об утверждении  административного   регламента
по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию 

зданий и сооружений»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Турковского муниципального района администрация Турковского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 


1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Турковского муниципального района от 06 июня 2012 года № 300 «Об утверждении  административного   регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений».

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене «Вестник Турковского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Турковского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации

муниципального района                                                                    Д.В.Кудряшов

     Приложение  к постановлению 

     администрации муниципального 

                               

          района от 27.02.2014 г. № 70         

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений»

I. Общие положения


1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений» (далее по тексту – административный регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений».

1.2. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений».

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Турковского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – администрация муниципального района). 

1.4. Наименование структурного подразделения администрации муниципального района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, - управление строительства, ЖКХ, ГО и ЧС администрации Турковского муниципального района (далее Управление).

1.5. Описание получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются следующие категории граждан: физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее – заявители).

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений» (далее по тексту - муниципальная услуга).

2.2. Место нахождения администрации муниципального района: Саратовская область, р.п. Турки, ул. Советская, 26.

Почтовый адрес: 412070, Саратовская область, р.п. Турки, ул. Советская, 26.

График работы: рабочие дни с понедельника по пятницу с 08:00 до 17:00, обеденный перерыв с 12:00 до 13:00, выходные дни - суббота, воскресенье.

Информацию о месте нахождения и графиках работы можно получить по телефону 8(84543) 2-13-56.

Официальный сайт администрации Турковского муниципального района в сети Интернет: www.turki.sarmo.ru.

Электронная почта: 

Gkhturki@gmail.com;

Orgturki@yandex.ru.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача разрешения на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений субъектам, осуществляющим любые виды работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства на территории  Турковского муниципального района Саратовской области 

- предоставление мотивированного отказа в выдаче указанных разрешений.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцать дней со дня приема заявления и документов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Саратовской области, Турковского муниципального района, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги: 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета» от 30.07.2010 г. № 168, «Собрание законодательства РФ» от 02 августа 2010 № 31);

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ "Градостроительный кодекс Российской Федерации" (первоначальный текст опубликован в официальных изданиях: "Российская газета" от 30 декабря 2004 г. N 290, "Парламентская газета" от 14 января 2005 г. N 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. N 1 (часть I) ст. 16);

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в официальных изданиях: "Российская газета" от 30 декабря 2004 г. N 290, "Парламентская газета" от 14 января 2005 г. N 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. N 1 (часть I) ст. 17);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (первоначальный текст опубликован в официальных изданиях "Российская газета" от 8 октября 2003 г. N 202, "Парламентская газета" от 8 октября 2003 г. N 186, Собрание законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. N 19, ст. 2060);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (текст постановления опубликован в официальных изданиях: Собрание законодательства Российской Федерации от 28 ноября 2005 г. N 48 ст. 5047, "Российская газета" от 7 декабря 2005 г. N 275);

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (текст опубликован в официальных изданиях: "Российская газета" от 16 ноября 2006 г. N 257, в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 27 ноября 2006 г. N 48);

- Законом Саратовской области от 09.10.2006 № 96-ЗСО «О регулировании градостроительной деятельности в Саратовской области» (текст опубликован в официальных изданиях: «Саратовская областная газета», официальное приложение, N 28, 13.10.2006) и т.д. и т.п.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

 1. заявление на имя главы администрации  Турковского муниципального района о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию зданий и сооружений. (Приложение № 2 к административному регламенту)
2.  правоустанавливающие документы на земельный участок;

3.  градостроительный план земельного участка;

4.  разрешение на строительство;

5. акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

6. документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

7. документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

8. документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9. схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

10.заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ.

11. документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.
12. технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости". (постановление Правительства РФ от 01.03.2013 № 175)
Перечень документов, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:


- правоустанавливающие документы на земельный участок (Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним).


Перечень документов, находящихся в распоряжении органов местного самоуправления:

- градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;


- разрешение на строительство.


Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными:

- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетический ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); 

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструируемого объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических  ресурсов, заключение государственного экологического контроля (при необходимости);

- дополнительно предоставляются (в соответствии с Приказом Министерства регионального развития РФ от 19.10.2006 № 121) документы и сведения для заполнения формы разрешения:

- технический паспорт, выданный органом, осуществляющим техническую инвентаризацию, распоряжение о присвоении (подтверждении, изменении) адреса.

2.6.2.  Подача документов может осуществляться в электронном виде на почтовый адрес orgturki@yandex.ru, а также через многофункциональный центр предоставление государственных муниципальных услуг, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru, /http://64.gosuslugi.ru/)

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.6.4. Тексты документов должны быть написаны четко и разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращений, с указанием их мест нахождения, номеров контактных телефонов, факсов, адресов электронной почты; фамилии, имени, отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью. Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, иметь серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.7 Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
 Заявителю может быть отказано в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (Приложение № 3 к административному регламенту), в случае

 
- предоставление документов не уполномоченным на то лицом;

 
- предоставление документов, не отвечающих требованиям пункта 2.6.1 настоящего регламента;


 - исполнения заявления и прилагаемых к нему документов карандашом;


- оформления заявления не по форме, указанной в приложении № 2 к настоящему регламенту.


Отказ в приеме документов не является препятствием для повторного обращения заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

2.8 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- отсутствие документов, указанных в настоящем регламенте;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных выше оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ (в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство, застройщик обязан безвозмездно передать в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления, выдавшие разрешение на строительство, сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, содержащих схему планировочной организации земельного участка, выполненную в соответствии с градостроительным планом земельного участка, перечень мероприятий по охране окружающей среды, перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности, перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха и спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации), или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности).

2.9 Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

          2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Органом на безвозмездной основе.

2.11 Максимальные сроки ожидания в очереди:

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги: не более 15 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги:  не более 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для ожидания приема посетителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, необходимыми для оформления документов. В помещении для работы с посетителями размещаются информационные стенды со следующей информацией:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне, формах документов для заполнения, образцах заполнения документов.

2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) информированность заявителя о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги.

Информацию о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

- на официальном сайте администрации Турковского муниципального района в сети Интернет: www.turki.sarmo.ru (далее - официальный сайт), на региональном портале государственных услуг в сети Интернет: pgu.saratov.gov.ru;

- в устной форме на личном приёме или посредством телефонной связи;

- в письменной форме по письменному запросу заявителя в адрес администрации муниципального района;

2) открытый и равный доступ муниципальной услуги для всех заявителей, указанных в пункте 1.5 настоящего административного регламента.

3) своевременность предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего административного регламента;

4) компетентность и ответственность специалистов Управления осуществляющих прием, рассмотрение и выдачу документов заявителю в процессе предоставления муниципальной услуги.

Специалист Управления, осуществляющий административные действия должен обладать достаточными профессиональными знаниями и навыками для предоставления муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

 -приём и регистрация заявления о выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений;


-осуществление межведомственных запросов;


- рассмотрение представленных документов;


-выдача заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений заверенной копии постановления администрации Турковского муниципального района о выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений или уведомления об отказе согласовании

Процедура предоставления  муниципальной услуги представлена на блок-схеме (Приложение № 1 к административному регламенту).

3.2.Описание административных процедур  при предоставление Муниципальной услуги.

3.2.1  Прием и регистрация заявления о выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений


Основанием для начала административной процедуры является личное или посредством почтового отправления, либо в электронном виде на почтовый адрес orgturki@yandex.ru, а также через многофункциональный центр предоставление государственных муниципальных услуг, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru, /http://64.gosuslugi.ru/) обращение заявителя с заявлением на имя главы администрации Турковского муниципального района и документами, предусмотренными пунктами 2.6.1. настоящего административного регламента.
Заявление с приложенными документами, поступившее на имя главы администрации Турковского муниципального района, регистрируется в тот же день управляющим делами администрации района путем проставления в нижнем правом углу первой страницы заявления регистрационного штампа с указанием даты поступления и регистрационного номера. Зарегистрированное заявление направляется главе администрации Турковского муниципального района для рассмотрения и проставления резолюции. После чего заявление с приложенными документами направляется в Управление.


Исполнитель в течении 5 календарных дней анализирует поступившие документы необходимые для согласования в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений. 

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, специалист Управления в течение одного дня готовит и направляет заявителю за подписью главы администрации уведомление об отказе в приеме документов по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, Исполнитель в течение одного дня готовит и направляет заявителю за подписью главы администрации уведомление о приеме документов к рассмотрению по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.

Результатом административной процедуры является прием к рассмотрению поступившего заявления и приложенных к нему документов либо отказ в приеме документов.

Способ фиксации результата административной процедуры - присвоение в журнале регистрации исходящих документов администрации муниципального района исходящего номера уведомлению о приеме документов к рассмотрению или об отказе в приеме документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 рабочих дня.

3.2.2.Осуществление межведомственных запросов

Административная процедура формирования и направления запросов о предоставлении документов и информации в иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, органы государственной власти:

а) Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в п. 2.6. настоящего административного регламента.

б) Документы, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, и которые необходимы Управлению для предоставления муниципальной услуги: 

- правоустанавливающие документы на земельный участок.

в) Запрос о предоставлении правоустанавливающих документов  на земельный участок направляется в: 

- в управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области.

Запросы направляются специалистом отдела имущества и муниципальных услуг с помощью защищенных каналов системы межведомственного электронного взаимодействия.

Срок ожидания ответа - 5 дней.

Ответ на запрос администрации ожидается через систему межведомственного электронного взаимодействия. Передача ответа на запрос специалистам Управления осуществляется на бумажном носителе.

3.2.3 Рассмотрение представленных документов

В срок не позднее двух рабочих дней со дня получения всех документов, предусмотренных  пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, Специалист проводит анализ заявления и приложенных к нему (полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия)  документов на предмет наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, исполнитель готовит уведомление об отказе в  выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений  за подписью главы администрации Турковского муниципального района по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту.


При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, специалист готовит разрешение на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений (приложение № 6 к настоящему административному регламенту) и проект постановления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений.


В срок не позднее одного рабочего дня со дня подписания разрешения на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений готовится проект постановления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений с приложенными документами  и передается для подписания главе администрации Турковского муниципального района.


Результатом административной процедуры является подписание разрешения на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений и издание постановления администрации Турковского муниципального района о выдаче, или уведомление об отказе в  предоставлении разрешения на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений за подписью главы администрации Турковского муниципального района.


Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 10 рабочих дней.
3.2.4. Выдача заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений заверенной копии постановления администрации Турковского муниципального района о выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений или уведомления об отказе согласовании.


Основанием для начала административной процедуры является получение исполнителем разрешения  на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений и постановления администрации Турковского муниципального района о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию зданий или сооружений, или уведомления об отказе в таком согласовании.


Специалист уведомляет заявителя о принятом решении по телефону (при наличии номера телефона в заявлении) либо посредством заказного почтового отправления и выдает ему разрешения  на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений и  постановления администрации Турковского муниципального района о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию зданий или сооружений или уведомление об отказе в выдаче указанных разрешений.


В случае неявки заявителя в Управление за получением разрешения и постановления администрации Турковского муниципального района (уведомления об отказе в таком согласовании) исполнитель в течение 5 рабочих дней направляет документы заявителю посредством заказного почтового отправления.


Результатом административной процедуры  является выдача (направление по почте) заявителю разрешения и постановления администрации Турковского муниципального района о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию зданий или сооружений, или уведомление об отказе в указанном разрешении.


Способ фиксации результата административной процедуры – роспись заявителя в журнале выдачи разрешений  о вводе объекта в эксплуатацию зданий и сооружений , либо внесение Специалистом записи в журнал выдачи разрешений  о вводе объекта в эксплуатацию зданий и сооружений о направлении документа заявителю посредством почтовой связи с указанием исходящего номера и даты сопроводительного письма и реквизитов заказного почтового отправления.


Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать шести рабочих дней.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА  ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, и принятием решений специалистами осуществляется начальником Управления.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает  в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц Управления.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки).

Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема документов, соответствие копий документов оригиналам, правильность и полноту оформления документов, а также за соблюдение установленных сроков и порядка выдачи документов, правильность заполнения журналов учета выданных документов и внесения информации.

Должностное лицо, ответственное за рассмотрение представленных материалов, несет персональную ответственность за качество и правильность оформления, проверки и согласования материалов, сроки их рассмотрения.

Начальник Управления несет персональную ответственность за своевременное    и качественное предоставление муниципальной услуги.

5. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Информация для заявителей об их праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать решения, действия (бездействие) администрации, его должностных лиц во внесудебном или судебном порядке.

5.2. Решения, действия (бездействие) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную  услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение сроков, установленных настоящим административным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления рассмотрения жалобы и случаев,

в которых ответ на жалобу не дается

5.4. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не установлено.

5.5. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя или его законного представителя с требованием о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя администрацией, его должностным лицом, муниципальным служащим при предоставлении ими муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, должности должностного лица администрации, специалиста администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо специалиста администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, главы администрации муниципального района, должностного лица либо специалиста администрации.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения

жалобы (претензии)

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Предоставление информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, осуществляется в соответствии с требованиями настоящего административного регламента.

Органы и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба (претензия)

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.9. Жалоба подается в администрацию на имя главы администрации муниципального района в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.10. Прием жалоб в письменной форме осуществляется по адресу, предусмотренному пунктом 1.3. настоящего административного регламента.

Прием жалоб осуществляется в соответствии с режимом работы администрации, предусмотренным пунктом 1.3. настоящего административного регламента. Время приема жалобы специалистом администрации  не должно превышать 15 минут.
5.11. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.12. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.13. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) сайта администрации turki.sarmo.ru, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) электронной почты по адресу: (gkhturki@gmail.com);

в) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)/ регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.rU/http://64.gosuslugi.ru/).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.12. настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.14. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению главой администрации муниципального района, а в период его отсутствия лицом, его замещающим.

5.16. В случае если в администрацию подана жалоба, принятие решения по которой не входит в компетенцию администрации, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации такой жалобы администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.17. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении МФЦ обеспечивает ее передачу в администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации.

Положения настоящего пункта административного регламента применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между администрацией и МФЦ, подлежащего заключению администрацией в обязательном порядке в случае создания на территории Турковского муниципального района Саратовской области представительства МФЦ, уполномоченного на прием жалоб на решения, действия (бездействие) органов местного самоуправления муниципального района, их должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих государственные и муниципальные  услуги.

5.18. Администрация обеспечивает:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб, при условии создания на территории района представительства таких МФЦ;

д) формирование отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

Сроки рассмотрения жалобы

5.20. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению главой администрации муниципального района (или лицом его замещающим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.21. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого в результате предоставления муниципальной услуги решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Кроме того, не подлежит удовлетворению жалоба, в ходе рассмотрения которой нарушения законодательства в действиях (бездействии) администрации, должностных лиц, муниципального служащего, а также несоответствия законодательству принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги не установлены.

Решение об удовлетворении жалобы (отказе в удовлетворении жалобы) оформляется распоряжением администрации.

При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.22. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, предусмотренного пунктом 5.21 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется ответ по результатам рассмотрения жалобы.

5.23. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата  муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.24. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации муниципального района (лицом его замещающим).

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

Блок-схема
муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию 
 зданий и сооружений»





В случае, если объект соответст-

вует требованиям проектной

[image: image2]



                        Приложение № 2

                          к административному регламенту

Главе администрации Турковского муниципального района

_______________________________________________________

фамилия, имя, отчество/наименование заявителя

_______________________________________________________

адрес/местонахождение __________________________________

_______________________________________________________

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства ___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке с местоположением:______________________________________________

                                                                                     (город, район, улица, номер участка)

___________________________________________________________________________________

Правоустанавливающие документы на земельный участок_________________________________

                                                                                                     (наименование документа)

________________________________от «_____»__________________г. № _____________

            Строительство осуществлялось на основании разрешения на строительство /реконструкцию  от «_____»___________20___г. № ________________________

            Работы выполнены подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором от «_______»___________________20___ г. № _________________

_____________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона)

___________________________________________________________________________________


Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ___________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от «_______»___________________20___ г. № _______________________________


К заявлению прилагаю документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 административного регламента:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(перечисляются)

Наименование застройщика_____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан,  полное   наименование организации – для юридических лиц)

подпись заявителя:

 ___________________________________                        «____»_______________________20___г.                          

Приложение № 3

к административному регламенту

Бланк администрации Турковского муниципального района

Уведомление
об отказе в приеме документов
Управление строительства, ЖКХ, ГО и ЧС администрации Турковского муниципального района сообщает, что Вам отказано в приеме документов для выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений по следующему(им) основанию(ям), предусмотренному(ым) пунктом 2.7 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений», утвержденного постановлением администрации Турковского муниципального района от «_» ________20__года № ____:

	№ п/п
	Перечень оснований для отказа в приеме документов
	Наличие оснований (отмечается знаком V)

	1.
	Предоставление документов не уполномоченным на то лицом 
	

	2.
	Предоставление документов, не отвечающих требованиям пункта 2.6.1 Административного регламента 
	

	3
	Исполнения заявления и прилагаемых к нему документов карандашом
	

	4.
	Оформления заявления не по форме, указанной в приложении № 1 к Административному регламенту.
	


Глава администрации 

муниципального района
             
       __________                  __________







 
              подпись

                Ф.И.О.

Приложение № 4

к административному регламенту

Бланк администрации Турковского муниципального района

Уведомление
о приеме документов к рассмотрению
Управление строительства, ЖКХ, ГО и ЧС администрации Турковского муниципального района сообщает, что уведомляет: 

_______________________________________________________________________

                     (полное наименование заявителя)

_______________________________________________________________________

о приеме к рассмотрению заявления от ____________________________________

                                       




     (дата, номер заявления)

___________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

о принятии разрешения на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений

_______________________________________________________________________

Глава администрации 

муниципального района

             
 __________                  __________







 
              подпись

                Ф.И.О.

Приложение № 5

к административному регламенту

Бланк администрации Турковского муниципального района

кому: ________________________________

(фамилия, инициалы/наименование)

адрес/местонахождение: _________________

_____________________________________

Уведомление
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Администрация Турковского муниципального района сообщает, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующему(им) основанию(ям), предусмотренному(ым) пунктом 2.8 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию зданий и сооружений», утвержденного постановлением администрации Турковского муниципального района от «_» ________20__года № ____:

	Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Отметка о наличии основания (V)

	Отсутствие документов, указанных в настоящем регламенте 
	

	Несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории
	

	Несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство 
	

	Несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства
	

	Невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ
	


Глава администрации 

муниципального района

             __________                  __________







 
       подпись

                Ф.И.О.

Приложение № 6

к административному регламенту

                  Кому __________________________________________________

                                    (наименование застройщика

                  _______________________________________________________

                            (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                  _______________________________________________________

                  полное наименование организации - для юридических лиц),

                  _______________________________________________________

                                 его почтовый индекс и адрес)

Разрешение
на ввод объекта в эксплуатацию
N _____________________

     1. _________________________________________________________________

        (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной

_________________________________________________________________________

 власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

_________________________________________________________________________

 или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на

_________________________________________________________________________

                     ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь     статьей 55    Градостроительного   кодекса  Российской

Федерации,    разрешает     ввод     в      эксплуатацию    построенного,

реконструированного, отремонтированного _________________________________

                                              (ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства_______________________________________

_________________________________________________________________________

            (наименование объекта капитального строительства

_________________________________________________________________________

               в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу  _______________________________________________

_________________________________________________________________________

  (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта

_________________________________________________________________________

          Российской Федерации, административного района и т.д.

_________________________________________________________________________

                        или строительный адрес)

     2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего          

  в том числе надземной части           
	куб.м  

куб.м      
	
	

	Площадь         встроенно-пристроенных помещений
	куб.м      
	
	

	Количество зданий  
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

детские сады, объекты культуры, спорта и т. д.)

	Количество мест    Количество посещений                  Вместимость 

____________________

(иные показатели)

(иные показатели)                                                             
	
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность Производительность Протяженность

____________________

(иные показатели)

(иные показатели)
	
	
	

	Материалы фундаментов                 Материалы стен   Материалы перекрытий  Материалы кровли                                                           
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая  площадь  жилых  помещений   (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м    
	
	

	Количество этажей                     
	штук
	
	

	Количество секций                     
	секций
	
	

	Количество квартир - всего 

в том числе: 

1-комнатные     

2-комнатные                           

3-комнатные                           

4-комнатные                           

более чем 4-комнатные                                                     
	штук/кв.м  

штук/кв.м  

штук/кв.м  

штук/кв.м  

штук/кв.м  

штук/кв.м  
	
	

	Общая  площадь  жилых     помещений (с учетом  балконов,  лоджий,    веранд и террас)
	кв.м    
	
	

	Материалы фундаментов   Материалы стен                        Материалы перекрытий       Материалы кровли                                               
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость  строительства     объекта – всего 

в  том   числе   строительно-монтажных работ
	тыс. рублей

тыс. рублей
	
	


 (должность уполномоченного сотрудника,  (подпись)  (расшифровка подписи)

органа, осуществляющего выдачу разрешения

     на ввод объекта в эксплуатацию)

"____" _______________________ 20___ г.

М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ

  ТУРКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 От 27.02.2014 г.  №  71

Об утверждении  административного  регламента 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции 

на территории Турковского муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года №38-ФЗ «О рекламе», Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Турковского муниципального района администрация Турковского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Турковского муниципального района» согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Турковского муниципального района от 06 июня 2012 года № 302 «Об утверждении административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории  Турковского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории  Турковского муниципального района».
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене «Вестник Турковского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Турковского муниципального района в сети Интернет.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации

муниципального района                                                               Д.В.Кудряшов

                                                                  Приложение  к постановлению 








администрации муниципального




                                      района от 27.02.2014 г. № 71

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Турковского муниципального района»

1.Общие положения


1.1.Административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Турковского муниципального района» (далее по тексту – административный регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Турковского муниципального района».

1.2. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Турковского муниципального района».

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Турковского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – администрация муниципального района). 

1.4. Наименование структурного подразделения администрации муниципального района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, - управление строительства, ЖКХ, ГО и ЧС администрации Турковского муниципального района (далее Управление).

1.5. Описание получателей муниципальной услуги.

Получателем муниципальной услуги является физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель (далее по тексту – заявитель).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района» (далее по тексту - муниципальная услуга).

2.2. Место нахождения администрации муниципального района: Саратовская область, р.п. Турки, ул. Советская, 26.

Почтовый адрес: 412070, Саратовская область, р.п. Турки, ул. Советская, 26.

График работы: рабочие дни с понедельника по пятницу с 08:00 до 17:00, обеденный перерыв с 12:00 до 13:00, выходные дни - суббота, воскресенье.

Информацию о месте нахождения и графиках работы можно получить по телефону 8(84543) 2-13-56.

Официальный сайт администрации Турковского муниципального района в сети Интернет: www.turki.sarmo.ru.

Электронная почта: 

Gkhturki@gmail.com;

Orgturki@yandex.ru.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является    принятие решения:
- разрешение на установку рекламной конструкции (Приложение № 3 к административному регламенту);
- уведомление об отказе в выдаче разрешения (Приложение № 4 к административному регламенту);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня приема заявления и документов.

2.5.Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Саратовской области, Турковского муниципального района, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (опубликован 8 октября 2003 г. в Российской газете N 202 и Парламентской газете N 186, 6 октября 2003 года в Собрании законодательства Российской Федерации N 40, статья 3822, в приложении к Российской газете N 40, 2003 год, 11 октября 2003 г. вВедомостях Федерального Собрания Российской Федерации N 29);

- Федеральным законом от 13 марта 2006 г. N 38-ФЗ "О рекламе" (опубликован 15 марта 2006 г. в Российской газете N 51, в Парламентской газете 17 марта 2006 г. N 37, 23 марта 2006 г. в Парламентской газете N 41, (повторно), 20 марта 2006 г. в Собрании законодательства Российской Федерации N 12, ст. 1232);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (опубликован 5 мая 2006 г. в Российской газете N 95, 11 мая 2006 г. в Парламентской газете N 70-71, 8 мая 2006 г. в Собрании законодательства Российской Федерации N 19, ст. 2060);

- Федеральным законом от 25 июня 2002 г. N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" (опубликован 29 июня 2002 г. в Российской газете N 116-117, 29 июня 2002 г. в Парламентской газете N 120-121, 1 июля 2002 г. в Собрании законодательства Российской Федерации N 26, ст. 2519, в приложении к Российской газете N 30 2002 г., 21 июля 2002 г. в Ведомостях Федерального Собрания Российской Федерации N 21);

- Налоговым кодексом Российской Федерации (опубликован 7 августа 2000 г. в Собрании законодательства Российской Федерации N 32, ст. 3340, 10 августа 2000 г. в Российской газете N 153-154, 10 августа 2000 г. в Парламентской газете N 151-152, 25 сентября 2000 г. в Ведомостях Федерального Собрания Российской Федерации N 25);

- СНиПами 2.07.01-89* "Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений", утвержденными постановлением Госстроя СССР от 16 мая 1989 г. N 78 (опубликовано - официальное издание, М.: Госстрой России, ГУП ЦПП, 2002 год);

- постановлением Совета Министров Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 г. N 1090 "О правилах дорожного движения" (опубликовано в Собрании актов Президента и Правительства Российской Федерации, 1993, N 47, ст. 4531, в Библиотечке Российской газеты N 1, 2003 год);

- Законом Саратовской области от 4 ноября 2003 года N 69-ЗСО "Об охране и использовании объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, находящихся на территории Саратовской области" (опубликован 18 ноября 2003 г. в газете "Саратов - столица Поволжья", N 231-232 (917-918);

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

1. заявление на имя главы администрации  Турковского муниципального района о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района. (Приложение № 2 к административному регламенту)
2. данные о заявителе - физическом лице (копия паспорта (страницы 2, 3, 5), контактный телефон); данные о заявителе - юридическом лице или индивидуальном предпринимателе (копия свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя, копия устава, свидетельство о постановке на налоговый учет);

3. копия документа, подтверждающего право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;

4. подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества);

5. договор на установку рекламной конструкции (если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества);

6. платежный документ, подтверждающий оплату госпошлины;

7. проектная документация на рекламную конструкцию, выполненная в соответствии с требованиями законодательства, с указанием габаритов, площади информационного поля, фундамента, наличия (отсутствия) световых и осветительных устройств, срока службы рекламной конструкции;

8.протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников в многоквартирном доме.

2.6.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе предоставить (направить) по собственной инициативе следующие документы: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);

2) выданная не позднее, чем за один месяц до дня подачи Заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок о зарегистрированных правах на объекты недвижимости;

2.7. Основанием для отказа в приеме документов являются несоответствие следующим требованиям:

а) в заявлении должны быть указаны данные о заявителе: физическом лице - Ф.И.О. заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон; юридическом лице - Ф.И.О. представителя юридического лица, название организации, юридический адрес, по которому должен быть отправлен ответ, контактный телефон. Документы должны быть подписаны заявителем;

б) текст документов должен поддаваться прочтению;

в) в документах не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

г) документы не должны содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание.

2.8. Основанием для принятия решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции является:  

- несоответствие проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки населенного пункта; 

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе».

2.9 Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги: Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением на безвозмездной основе.

2.11 Максимальные сроки ожидания в очереди:

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги: не более 15 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги:  не более 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для ожидания приема посетителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, необходимыми для оформления документов. В помещении для работы с посетителями размещаются информационные стенды со следующей информацией:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне, формах документов для заполнения, образцах заполнения документов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) информированность заявителя о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги.

Информацию о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

- на официальном сайте администрации Турковского муниципального района в сети Интернет: www.turki.sarmo.ru (далее - официальный сайт), на региональном портале государственных услуг в сети Интернет: pgu.saratov.gov.ru;

- в устной форме на личном приёме или посредством телефонной связи;

- в письменной форме по письменному запросу заявителя в адрес администрации муниципального района;

2) открытый и равный доступ муниципальной услуги для всех заявителей, указанных в пункте 1.5 настоящего административного регламента.

3) своевременность предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего административного регламента.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация документов;

3.1.2. Рассмотрение представленных документов;

3.1.3 Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

 3.1.4. Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче решения на установку рекламной конструкции;

 Блок-схема процедуры по предоставлению разрешения представлена в приложении № 1 к настоящему регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов.

3.2.1 Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации документов является обращение заявителя с документами, которые могут послужить основанием для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. 

Подача документов может осуществляться лично (представителем заявителя), почтовым заказным отправлением, в электронном виде на почтовый адрес orgturki@yandex.ru, а также через многофункциональный центр предоставление государственных муниципальных услуг, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru, /http://64.gosuslugi.ru/)

Заявление должно быть подписано заявителем, текст документов должен поддаваться прочтению. В документах не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Документы не должны содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание.

В состав документов полученных по почте заказным письмом должны быть представлены оригиналы документов либо их копии, заверенные руководителем либо должностным лицом, имеющим право подписи.

В случае соответствия документов требованиям, предусмотренным пунктом 2.6.1. Регламента, регистрируется в тот же день управляющим делами администрации района путем проставления в нижнем правом углу первой страницы заявления регистрационного штампа с указанием даты поступления и регистрационного номера. Зарегистрированное заявление направляется главе администрации Турковского муниципального района для рассмотрения и проставления резолюции. После чего заявление с приложенными документами направляется в Управление.

Специалист Управления знакомится с данным заявлением и приложенным к нему пакетом документов, регистрирует поступившие документы в журнале заявлений на установку рекламных конструкций и проверяет наличие документов, установленных пунктом 2.6.1 Регламента, надлежащее оформление документов. По результатам рассмотрения документов принимаются решения.

В случае выявления оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, специалист Управления в трехдневный срок готовит и направляет заявителю посредством заказного почтового уведомления письменное уведомление об отказе в приеме документов за подписью главы администрации, по форме, предусмотренной Приложением № 5 к настоящему административному регламенту.

В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, специалист Управления принимает документы к рассмотрению по существу.

Результатом административной процедуры является прием документов или отказ в приеме документов.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней с момента регистрации документов в журнале заявлений на установку рекламных конструкций.

3.2.2. В случае отсутствия приложенного к заявлению подтверждения оплаты государственной пошлины за выдачу разрешения специалист Управления запрашивает информацию об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения в уполномоченный орган. 

При отсутствии подтверждения об оплате государственной пошлины за   выдачу разрешения из Управления заявитель в течение 7 рабочих дней с момента подачи заявления письменно уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

При получении подтверждения об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения из уполномоченной организации специалист управления в течение 1 дня рассматривает представленные документы и принимает решение о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче такого разрешения. 

3.3 Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1 Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является  не предоставление заявителем документов, указанных в п. п. 2.6.2 настоящего административного Регламента.

3.3.2. Запрос в течение одного дня формируется специалистом  администрации и направляется:

а) в Федеральную службы государственной регистрации, кадастра и картографии для получения Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах граждан и (или) членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества, либо уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

б) в Федеральную налоговую службу для получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);

            3.3.3. Запросы направляются специалистом администрации с помощью защищенных каналов системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.3.4. Срок ожидания ответа  - 5 дней.

3.3.5. Ответ на запрос администрации ожидается через систему межведомственного электронного взаимодействия.

3.4. Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче решения на установку рекламной конструкции.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции является результат рассмотрения представленных заявителем документов 

3.4.2. Ответственными за выполнение административной процедуры является начальник Управления.

3.4.3. По результатам рассмотрения представленных документов готовится проект постановления администрации  о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения.

Решение о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции должно быть оформлено постановлением  администрации Турковского муниципального района.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 дней с момента принятия соответствующего решения.

3.4.5. Результатом административной процедуры является принятое решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче такого разрешения (Приложение № 3,4 к настоящему регламенту).

3.5. Выдача либо направление заявителю разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче либо направлению заявителю разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции является принятое решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче такого разрешения.

3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления. 

3.5.3. В день получения подписанного разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения специалист Управления вносит сведения о разрешении на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в журнал заявлений на установку рекламных конструкций.

3.5.4. Прибывший для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, доверенность и её копию.

3.5.5. Результатом административного действия является  выдача или направление  заявителю разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

Срок выдачи (направления) конечного результата муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, и принятием решений специалистами осуществляется начальником Управления.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает  в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц Управления.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки).

Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема документов, соответствие копий документов оригиналам, правильность и полноту оформления документов, а также за соблюдение установленных сроков и порядка выдачи документов, правильность заполнения журналов учета выданных документов и внесения информации.

Должностное лицо, ответственное за рассмотрение представленных материалов, несет персональную ответственность за качество и правильность оформления, проверки и согласования материалов, сроки их рассмотрения.

Начальник Управления несет персональную ответственность за своевременное    и качественное предоставление муниципальной услуги.

5. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Информация для заявителей об их праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать решения, действия (бездействие) администрации, его должностных лиц во внесудебном или судебном порядке.

5.2. Решения, действия (бездействие) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную  услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение сроков, установленных настоящим административным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления рассмотрения жалобы и случаев,

в которых ответ на жалобу не дается

5.4. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не установлено.

5.5. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя или его законного представителя с требованием о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя администрацией, его должностным лицом, муниципальным служащим при предоставлении ими муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, должности должностного лица администрации, специалиста администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо специалиста администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, главы администрации муниципального района, должностного лица либо специалиста администрации.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения

жалобы (претензии)

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Предоставление информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, осуществляется в соответствии с требованиями настоящего административного регламента.

Органы и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба (претензия)

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.9. Жалоба подается в администрацию на имя главы администрации муниципального района в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.10. Прием жалоб в письменной форме осуществляется по адресу, предусмотренному пунктом 1.3. настоящего административного регламента.

Прием жалоб осуществляется в соответствии с режимом работы администрации, предусмотренным пунктом 1.3. настоящего административного регламента. Время приема жалобы специалистом администрации  не должно превышать 15 минут.
5.11. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.12. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.13. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) сайта администрации turki.sarmo.ru, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) электронной почты по адресу: (gkhturki@gmail.com);

в) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)/ регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.rU/http://64.gosuslugi.ru/).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.12. настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.14. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению главой администрации муниципального района, а в период его отсутствия лицом, его замещающим.

5.16. В случае если в администрацию подана жалоба, принятие решения по которой не входит в компетенцию администрации, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации такой жалобы администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.17. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении МФЦ обеспечивает ее передачу в администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации.

Положения настоящего пункта административного регламента применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между администрацией и МФЦ, подлежащего заключению администрацией в обязательном порядке в случае создания на территории Турковского муниципального района Саратовской области представительства МФЦ, уполномоченного на прием жалоб на решения, действия (бездействие) органов местного самоуправления муниципального района, их должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих государственные и муниципальные  услуги.

5.18. Администрация обеспечивает:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб, при условии создания на территории района представительства таких МФЦ;

д) формирование отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

Сроки рассмотрения жалобы

5.20. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению главой администрации муниципального района (или лицом его замещающим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.21. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого в результате предоставления муниципальной услуги решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Кроме того, не подлежит удовлетворению жалоба, в ходе рассмотрения которой нарушения законодательства в действиях (бездействии) администрации, должностных лиц, муниципального служащего, а также несоответствия законодательству принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги не установлены.

Решение об удовлетворении жалобы (отказе в удовлетворении жалобы) оформляется распоряжением администрации.

При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.22. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, предусмотренного пунктом 5.21 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется ответ по результатам рассмотрения жалобы.

5.23. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата  муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.24. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации муниципального района (лицом его замещающим).

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к административному регламенту
Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на установку рекламной конструкции"

















Приложение № 2
к административному регламенту
Заявление
о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
Наименование заявителя/владельца рекламной

конструкции _____________________________________________________________

Юридический адрес _______________________________________________________

Фактический адрес _______________________________________________________

Данные о заявителе ______________________________________________________

Руководитель организации ________________________________________________

Исполнитель  (лицо,  на  которое  непосредственно  возложена  обязанность

размещения рекламы) _____________________________________________________

Контактный телефон ______________________________________________________

Прошу  Вас  выдать  разрешение  на  установку  рекламной  конструкции  по

адресу __________________________________________________________________

Собственник   недвижимого   имущества,    к    которому    присоединяется

рекламная конструкция (владелец) ________________________________________

Срок   действия   договора   на   установку   и   эксплуатацию  рекламной

конструкции _____________________________________________________________

Тип рекламной конструкции _______________________________________________

Количество сторон конструкции ___________________________________________

Площадь информационного поля и его габариты __________________________

Срок эксплуатации рекламной конструкции ________________________________

Наличие подсветки _______________________________________________________

(без подсветки, внутренняя или внешняя подсветка)

Перечень прилагаемых документов:

________________________________________________________________

М.П. Подпись ___________ (____________________) дата "__" _______ 201_ г.

(расшифровка подписи)

Регистрационный номер ______ "__" _______________ 201_ г

Приложение № 3
к административному регламенту
Примерная форма бланка разрешения на установку рекламной конструкции

АДМИНИСТРАЦИЯ ТУРКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

412070, ул. Советская,26 тел.: (845-43) 2-13-56,

Разрешение № ______ от _________________ 20___ г.
на установку рекламной конструкции выдано
Владелец рекламной конструкции __________________________________________

Адрес владельца рекламной конструкции:

Юридический _____________________________________________________________

Фактический _____________________________________________________________

Данные о заявителе ______________________________________________________

Место установки рекламной конструкции ___________________________________

Собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется

рекламная конструкция (владелец) ________________________________________

Тип рекламной конструкции _______________________________________________

Площадь информационного поля ____________________________________________

Количество сторон конструкции ___________________________________________

Срок действия разрешения ________________________________________________

Документ, подтверждающий оплату госпошлины № ______ дата ________________

Иные сведения ___________________________________________________________

глава администрации 

муниципального района 

Приложение № 4
к административному регламенту
Примерная форма бланка решения об отказе в выдаче

разрешения на установку рекламной конструкции

АДМИНИСТРАЦИЯ ТУРКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

412070, ул. Советская,26 тел.: (845-43) 2-13-56,

Решение
об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной
конструкции №_______от _____________ 20___ г.
Реквизиты   заявления   на   выдачу  разрешения  на  установку  рекламной конструкции _____________________________________________________________

Наименование заявителя/владельца рекламной конструкции

____________________________________________________________________

Адрес заявителя/владельца рекламной конструкции

____________________________________________________________________

Данные о заявителе ______________________________________________________

Место установки рекламной конструкции ___________________________________

Собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется

рекламная конструкция (владелец) ________________________________________

Тип рекламной конструкции _______________________________________________

Площадь информационного поля ____________________________________________

Количество сторон конструкции ___________________________________________

Мотивированные причины отказа в выдаче разрешения ______________________

глава администрации

муниципального района______________________________

Решение   об   отказе   в   выдаче   разрешения  на  установку  рекламной

конструкции направлено заявителю "___" _________________

	Приложение № 5
к административному регламенту 


УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в приеме документов

_____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя)

сообщаю, что Вам отказано в приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района», по следующему(-им) основанию(-ям), предусмотренному(-ым) пунктом 2.7 административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального района».

	№п/п
	Перечень оснований для отказа в приеме документов
	Наличие оснований

(отмечается знаком V)



	1
	 в заявлении не указаны данные о заявителе: физическом лице - Ф.И.О. заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон; юридическом лице - Ф.И.О. представителя юридического лица, название организации, юридический адрес, по которому должен быть отправлен ответ, контактный телефон. Документы не подписаны заявителем;


	

	2
	текст документов не поддается прочтению;


	

	3
	в документах содержаться нецензурные либо оскорбительных выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;


	

	4
	документы содержат исправления, подчистки либо приписки, зачеркнутые слова, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковывать их содержание.


	


Глава администрации 

муниципального района                   _________________    /                               / 

                                                                                                                                                         (подпись)

Адрес редакции, издателя:                                                                                                                                             412070, Саратовская область,          Главный редактор
р. п. Турки,                                            С.В. Ярославцев      Бесплатно                                                                   ул. Советская, дом 39                                                               100   экземпляров

тел:(8845-43) 2-18-83
Обращение застройщика 





Прием и регистрация заявления








Письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа (в случае невозможности устранения замечаний) 








Проверка наличия и правильности оформления представленных документов








Выдача распоряжения и разрешения








Оформление  распоряжения, разрешения, регистрация в журнале учета выданных разрешений








Принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








Осмотр объекта капитального строительства 





Принятие решения об осмотре  с выездом на место (если объект не подлежал госнадзору)








НЕТ














ДА





Получение от  уполномоченных органов   заключений, представленных по   результатам рассмотрения запросов





Выдача либо направление заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Принятие первым заместителем главы администрации по результатам   рассмотрения документов решения о выдаче    разрешения на установку рекламной  конструкции





Выдача либо направление заявителю разрешения на установку рекламной  конструкции





Согласование установки рекламной конструкции





Отказ в согласовании установки рекламной  конструкции





Принятие первым заместителем главы администрации по результатам   рассмотрения документов решения о выдаче    разрешения на установку рекламной  конструкции





Получение от  уполномоченных органов   заключений, представленных по   результатам рассмотрения запросов





Выдача либо направление заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Направление запросов в уполномоченные органы





Подготовка разрешения на установку   рекламной конструкции





Принятие главой администрации по результатам рассмотрения документов решения о выдаче решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Отсутствие согласований  установки рекламной    конструкции с уполномоченными органами








Наличие согласований установки     рекламной конструкции с уполномоченными органами








Подготовка решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции








Соответствие пакета документов требованиям,  указанным в �HYPERLINK "file:///C:\\Documents%20and%20Settings\\User\\Local%20Settings\\Application%20Data\\Opera\\Opera\\temporary_downloads\\302.docx" \l "sub_26"�п. 2.6� регламента





Наличие оснований, указанных в �HYPERLINK "file:///C:\\Documents%20and%20Settings\\User\\Local%20Settings\\Application%20Data\\Opera\\Opera\\temporary_downloads\\302.docx" \l "sub_24"�п. 2.4�регламента





Рассмотрение требуемых документов





Соответствие документов требованиям, указанным в �HYPERLINK "file:///C:\\Documents%20and%20Settings\\User\\Local%20Settings\\Application%20Data\\Opera\\Opera\\temporary_downloads\\302.docx" \l "sub_27"�п. 2.7� регламента





Прием документов





Обращение заявителя








